CAXRAC

VIVRE LA MUSIQUE
LET’S MAKE MUSIC

CENTRE MUSICAL CAMMAC
DESCRIPTION DE POSTE - BENEVOLE

COORDONNATEUR/COORDONNATRICE DES TRANSPORTS EN COVOITURAGE

CONTEXTE

Le Centre Musical CAMMAC offre des camps de musique d'été a son centre de Harrington dans les Laurentides. Afin
de faciliter I'acces aux programmes pour les participants et de promouvoir des pratiques écoresponsables, CAMMAC
souhaite encourager le covoiturage entre les participants. Ce poste bénévole vise a coordonner ces arrangements de
transport.

RELEVE DE

Directrice générale ou Responsable Service a la clientéle

DUREE ET PERIODE

+ Engagement bénévole d’avril a aolt (période des camps d'été)
+ Estimation : 5-10 heures par semaine pendant la haute saison (estimation, nouveau projet)
* Horaire flexible, travail a distance

OBJECTIF DU POSTE

Faciliter le covoiturage entre les participants des camps CAMMAC afin de réduire les colts de transport, diminuer
I'empreinte écologique et favoriser les liens communautaires avant l'arrivée au camp.

RESPONSABILITES PRINCIPALES

Communication et coordination

* Recueillir les informations de transport des participants (lieux de départ, dates, horaires souhaités)

« Identifier et jumeler les participants selon leurs points de départ et destinations communes, et selon les dates
de séjour

« Faciliter les mises en contact entre conducteurs et passagers potentiels

* Maintenir une liste a jour des arrangements de covoiturage confirmés

Logistique et planification

+  Créer et maintenir un systeme de coordination (tableau, formulaire en ligne, etc.)
+ Envoyer des rappels aux participants concernant leurs arrangements de covoiturage
* Proposer des points de rencontre stratégiques (stationnements, stations de métro, etc.)

Information et soutien

*  Fournir des informations sur les itinéraires recommandés vers Harrington

» Partager des conseils pratiques et le guide pour le covoiturage sécuritaire

* Reépondre aux questions des participants concernant les options de transport
+ Gérer les changements de derniere minute et les annulations

Développement et amélioration

»  Suggeérer des améliorations au systeme de covoiturage

+ Collaborer avec I'équipe CAMMAC pour intégrer les informations de covoiturage aux communications pré-
camp

* Documenter le processus pour faciliter la transition avec les futurs bénévoles

COMPETENCES ET QUALITES RECHERCHEES

Essentielles

* Excellentes compétences en communication (frangais et anglais)

» Capacité d'organisation et souci du détail

« Alaise avec les outils informatiques de base (courriel, tableurs, formulaires en ligne)
» Fiabilité et respect des engagements
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» Discrétion dans le traitement des informations personnelles des participants

Atouts

+ Connaissance de la géographie du Québec et de I'est de I'Ontario
+ Expérience en coordination logistique ou en service a la clientele
*  Familiarité avec la communauté CAMMAC

AVANTAGES DU BENEVOLAT

+  Contribution directe a la mission de CAMMAC et a I'accessibilité des programmes

+ Développement de compétences en coordination et gestion de projet

* Participation a une communauté musicale dynamique et accueillante

* Possibilité d'assister a des activités ou concerts CAMMAC (selon disponibilité)

* Reconnaissance officielle du bénévolat avec lettre de référence si désiré

*  Flexibilité de I'horaire et travail a distance

« Crédits-rabais applicable sur réservation de programme de camp en fonction des heures « travaillées » (selon
le cas)

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL

*  Principalement du travail a distance (courriel, téléphone, outils en ligne)
* Quelques rencontres virtuelles avec I'équipe CAMMAC, selon les besoins
« Soutien et encadrement fournis par la direction générale

ENGAGEMENT ET FORMATION

*  Formation initiale fournie sur les systemes CAMMAC et les meilleures pratiques de covoiturage

+ Acces aux listes de participants et informations nécessaires (dans le respect de la confidentialité et de la loi
25)

* Rencontres de suivi réguliéres avec la direction ou la responsable pour assurer le bon fonctionnement

POUR POSTULER

Les personnes intéressées sont invitées a communiquer avec :

Centre Musical CAMMAC
Courriel : reservations@cammac.ca
Téléphone : 819-687-3938 ext 25

Veuillez inclure une bréve description de votre intérét pour ce réle et de votre expérience pertinente.
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